附件3

中国科协专家服务平台与远程评审系统使用说明
使用中国科协专家服务平台与远程评审系统，材料填写和报送工作流程和注意事项说明如下：
一、基本情况
相关奖项通过统一的中国科协专家服务平台与远程评审系统填报材料。
各奖项自通知发布之日起至材料接收截止日期，推荐单位、提名专家和候选人可登录本系统（qwyc.cast.org.cn），选择相应奖项，在线填写、提交和下载打印报送中国科协的纸质材料。
二、用户名、密码和候选人推荐码
1.推荐单位一般沿用已使用过的用户名、密码。未使用过本系统的单位，使用随相关通知一并发放的初始用户名和密码。
2.专家提名，请联系中国科协培训和人才服务中心获取系统用户名和密码。
3.注册码是区分候选人申报奖项和推荐单位、提名专家的标识，供候选人注册、填报使用。针对不同奖项，每个推荐单位和提名专家分配一个注册码，供推荐单位、提名专家针对特定奖项推荐、提名的所有候选人使用。推荐码：S071320EQD。请注意：推荐码编辑规则为“推荐单位帐户奖项编码（13） 年度编码（20） 三位随机字母（排除I，O）”。
三、填报流程
1.推荐单位、提名专家登录系统，补充完善本单位、本人的基本信息等情况。
2.推荐单位、提名专家将注册码发给拟推荐的候选人。
3.候选人注册登录系统后，凭“注册码”进入相关奖项页面，在线填报材料，提交至推荐单位、提名专家。
根据通知要求，需3位以上专家提名的，可凭一个注册码先进入填报页面，在填报页面左上角处补充其他注册码。多渠道推荐处理办法相同。
4.推荐单位、提名专家登录系统，在页面上方切换不同奖项， 在线审核候选人材料。对确定推荐的候选人，点击“待录入”按钮填写推荐、提名意见，点击“推荐”（“提名”）按钮确定。
推荐单位还需在推荐的候选人全部确定后，上传推荐情况报告等材料，点击左上角“批量上报”按钮，在线提交至中国科协。
5.推荐单位、提名专家通知候选人通过系统下载打印正式报送的纸质《推荐表》（含水印），附件材料纸质件需与系统内上传的一致。所有材料按照要求签字盖章后，正式报送中国科协。
四、其他注意事项
1.候选人填报过程中可随时打印过程版推荐材料供有关工作使用，但不作为报送中国科协的正式报送件。
2.报送的所有材料均不得涉及国家秘密。
3.所有材料的签字处均需本人签字，不得使用人名章代替。
4.如推荐单位用户名、密码遗失，请将加盖公章的申请重置用户名、密码函发送至中国科协培训和人才服务中心评价和奖励服务处电子邮箱（pjjlc@cast.org.cn）。来函中需注明接收重置后用户名和密码的电子邮箱。
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